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1. OBUIME IMOJIOKEHU A

1.1. [lonoxxeHue o mopsinke hopMUPOBAHUS, BEIEHUS U XPaHEHUs JOKYMEHTOB
nen 4ieHoB Hexommepueckoe maptHepcTBo «HaumonanbHas camoperynupyemas
OpraHu3auus IepepabOoTUYMKOB JIOMa M OTXOAOB YEPHBIX M LBETHBIX METaJlIOB,
YTUIU3alUM TPAHCIIOPTHBIX CpelcTBy (nanee — IlonoxxeHue) onpenenser nopsgoK
BeJIeHUs Jie1 4wieHoB Accolraii Hekommepueckoe napTHepcTBo «HanpmoHanbHast
camMoperyiupyemasi OpraHu3aiis MepepabOTYUKOB JIOMa M OTXOAOB YEpHBIX H
[BETHBIX METAJVIOB, YTHJIHM3AaIlMMd TPAHCIOPTHBIX CPEACTB» (HAUMEHOBAHUE B
cootBercTBuU ¢ YcraBom HII HCPO «PYCIIOM.KOM» yTBepkKIEHHBIM pEILEeHHEM
[Tpesupuyma HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» , npotokos Ne 1 ot 17.11.2017.

L2, Hacrosimee IlonoxxeHnue pa3paboTaHO HAa OCHOBE U B COOTBETCTBUHU C
tpeboBanusaMu PenepanbHoro 3akoHa «O caMoOperylIupyeMbIX OpraHU3alUsIX» OT
01.12.2007r. Ne 315-®3, ®denepanpHoro 3akoHa «O MEpCOHAIBHBIX AAHHBIX» OT
27.07.2006r. Ne 152-®3, VcraBom u BHyTpeHHUMHU nokymeHTamu HII HCPO
«PYCJIOM.KOM»

1.3. JeiictBue HacTosero [lonoxeHus pacnpocTpaHseTcs: Ha JOKYMEHTEI,
npenocrasnenHsle wieHamu HII HCPO «PYCJIIOM.KOM» kotopslie
MOATBEP)KAAIOT COOTBETCTBUE IOPUIMYECKOTO JIALA, B TOM YHCIIE HHOCTPAHHOIO
IOPUINYECKOTO JIMLIA, HJIA HHIUBUAYAIBHOTO MIPEANPUHUMATENS TpeOOBaHUM,
ycranoBienHbiM HIT HCPO «PYCJIOM.KOM)» k cBOMM 4YJieHaM, B TOM YUCIIEe
cojiepKallfyie nepcoHabHble JaHHble paboTHUkoB uneHoB HIT HCPO
«PYCJIOM.KOM»

1.4. HITHCPO «PYCJIOM.KOM» o0si3aHa NpUHSATH Mepbl, 00eCIIeunBaroLHe
coxpanHocTs en wieHoB HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» u koHGUIEHIHATBHOCTE
CoIepIKaIIuXCcsl B HUX CBeJeHH. 3amura ciry>xe0Hoi nHopmanum
OCYILIECTBIISETCS B COOTBETCTBUU ¢ BHYyTpeHHUMH JoKymeHTamu HII HCPO
«PYCJIOM.KOM»

2. MOPSIOK ®OPMUPOBAHUS U YUETA JIEJI YWIEHOB HII HCPO
«PYCJIOM.KOM»

2.1. HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» dopmupyetr 4 BeHeT €0 B OTHOIICHUHU
KQXIO0ro IOPHIAYECKOTO JIMIAa WIH HHAMBUIYAIBHOIO IpeANpUHUMATEI,
npunstoro B wieHsl HIT HCPO «PYCJIOM.KOM».

2.2.Bce moxymentsl pena uiena HII HCPO «PYCJIOM.KOM» xpansres ¢
MCIIOJIB30BAHUEM TMMEPBUYHBIX 3AlUTHBIX CPEICTB XPAHEHUS B COOTBETCTBUH C
BUJaMHu, (GOPMATOM M [PYTHMH BHEUIHHMH OCOOCHHOCTSMHU JIOKyMEHTOB. B
sarojoBok gnena uigena HII HCPO «PYCIIOM.KOM» BbIHOCUTCS TIOJIHOE
HaVMEHOBAaHWE OpraHW3alluil Wi (QaMuius, UMs, OTYECTBO HHAWBUIYAJIBHOTO
npeanpunumareinsi, UHH. Ecnmu nocne odopmnenus apena wiena HIT HCPO
«PYCJIOM.KOM» HauMeHOBaHWE OpraHu3alMyd UM (Qamunug (UMs, OTYECTBO)
WHMBU/YaJIbHOTO TpPEeANPUHUMATENS H3MEHSeTCs, TO IpeXHee HaMMEHOBAHHE
opraHu3anuu Wi hamunus (MMs, 0TYECTBO) HHAUBUIYAIBHOTO MPEeANPUHIUMATENLS
3aKJIFOYaeTCsl B CKOOKH, a HOBBIE JJaHHBIE 3alIUCHIBAIOTCS HAJl PEKHUMH.



2.3.Ha o6noxke pena unena HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» npocraBnsercs
IIPUCBOEHHBIN My PErUCTPALIMOHHBIA HOMEp 10 peecTpy.

2.4. Jloxymentsl nomemarorca B aeno wieHa HII HCPO «PYCJIIOM.KOM»
nocie BeTyrieHus B cuity pemenus Cosera Accounanuu CPO «I'C.IT» o npunstuun
B wieHsl HIT HCPO «PYCJIOM.KOM»

2.5.B coctas nena unena HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» BxonsT:

- JIOKyMEHTbl, IIpeacraBieHHble s npuema B wiensl HII HCPO
«PYCIIOM.LKOM», B TOM 4Hcie O CHEHUAIUCTaX HWHIUBUAYAIBHOTO
NpeIpUHAMATENS WIH IOPUIUIECKOTo JIHULA;

- JOKyMeHThl 00 ymjiare B3HOcCa (B3HOCOB) B KOMIIEHCALIMOHHBIN (OHI,
BCTYNHUTENBHOIO B3HOCa M peryjsipHblx 4wieHckuX B3HocoB HII HCPO
«PYCJIOM.KOM»;

- JIOKYMEHTbI, IIPEJCTABJICHHbIE 1) BHECEHUS U3MEHEHUN B peecTp 4YICHOB
HIT HCPO «PYCJIOM.KOMy, nobpoBombHoro Beixoma wieda HII HCPO
«PYCJIOM.KOM» wu3 cocrasa uienos HII HCPO «PYCJIIOM.KOM»

- JoKyMeHThI 0 pesynbratax ocymectBieHuss HIT HCPO «PYCJIIOM.KOM»
KoHTpoJist 3a aesrenbHocThio wieHa HIT HCPO «PYCJIIOM.KOM»

- JOKYMEHTHI 0 Mepax AUCLHUIUIMHAPHOro Bo3aeicTBus, npuHaTeix HIT HCPO
2PYCJIOM.KOM» B otHowmenun wiena HIT HCPO «PYCJIIOM.KOMy;

- nokymeHThl, npenoctasiaeHHsle wieHamu HIT HCPO «PYCJIIOM.KOM», B
CBSI3M C MCTEUEHHEM CpOKa JIeWCTBUS paHee IPEeICTaBICHHBIX JJOKyMEHTOB (B TOM
quClie B XO/ie MPOBEACHUS MNIAHOBBIX ¥ BHEIJIAHOBBIX MPOBEPOK);

- UHBIE JOKYMEHTHI, €CJIM 3TO NPEAYCMOTPEHO BHYTPEHHUMHU 1OKYMEHTaMHU
HITHCPO «PYCJIOM.KOM»

2.6.He pexe ogHOro pasa B roJl IpOBOAUTCS IUIAHOBasl IPOBEPKA HAJIUIHS €I
yneHoB HIT HCPO «PYCJIOM.KOMy, Haxo[smuxcsl Ha ONepaTUBHOM XPaHEHUU.
BEIsIBIIEHHBIE B XOJI€ TPOBEPKU HEJOCTATKH MOJJIEKAT YCTPAHEHHIO CIIeHaTCTaMu
HITHCPO «PYCJIOM.KOMpy, oTBeTcTBeHHEIMH 3a Benenue nen wienos HIT HCPO
«PYCJIOM.KOM».

2.7.0TBeTCTBEHHOCT, 32  coxpaHeHue gen wienos HIT  HCPO
«PYCJIOM.KOM» necet Iupextop HIT HCPO «PYCJIOM.KOM».

2.8.Jlena unenos HII HCPO «PYCJIIOM.KOM» nomkHbBl XpaHUTHCS B
YCIIOBUSAX, OOECIMeYHBAIONIUX HMX COXPAHHOCTh U  MPEHOXPAHSIOMUX  OT
MOBPEXKACHUM, BPEAHBIX BO3JAEUCTBUN OKPYKAIOIIEH CpeNbl M HCKITFOYAIOIIUX YTpaTy
JTOKYMEHTOB.

2.9.B mnpouecce omneparuBHoro xpaHeHus ngen uneHoB HII HCPO
«PYCIJIOM.KOM» pa3menjarotcs OTAENBHO OT APYrUX Jel B BEPTHKAILHOM
TI0JIOXKEHUH KOPelIKaMy HapyXKy B al(aBUTHOM MOPSKE.

2.10.lpu mpekpallleHUHd HOPUIAYECKUM JIALIOM WM WHIMBUIYaJIbHBIM
npeanpuauMaresieM wiencrsa B HII HCPO «PYCIIOM.KOM» neno unena HII
HCPO «PYCJIOM.KOM» xpanutcs B HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» otaensHo oT
nen nevicteytomux wienoB HII HCPO «PYCJIOM.KOM»

2.11.Ynen HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» umeet npaBo Ha MOJy4EHHUE KOIUU
TFO00r0 JTOKYMEHTa, COIEp)Kalllerocs B ero Jejie, Ha OCHOBaHMM NHCbMEHHOI'O
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3aABIICHUA, COCTaBIsAEMOro B CBOOONHON (opMe Ha HMs Hupexropa HIT HCPO
«PYCJIOM.KOM».

2.12. lleno unena HIT HCPO «PYCJIOM.KOM> na pyku uneny HIT HCPO
«PYCJIIOM.KOM», a Taxxke Juny, 4IeHCTBO Kotoporo B HII HCPO
«PYCJIOM.KOM» nipekparneHo, Bo BPEMEHHOE M0JIb30BaHUE HE BBIJAETCH.

3. BEAEHME JIE/I YJIEHOB HIT HCPO «PYCJIOM.KOM>» B IEPHO/ MIX
YJIEHCTBA

3.1. leno unena HIT HCPO «PYCJIOM.KOM>» BEIETCS B TEYEHHE BCEro
nepuona wieHersa B HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» 1o MmoMmeHTa TIpEeKpalleHus ero
yieHcTBa B HIT HCPO «PYCJIOM.KOMy.

3.2.B npouecce Benenus ena wiena HII HCPO «PYCJIOM.KOMy B Hero
IIOMEUIAFOTCS:

- AOKYMEHTDI, NPE/CTABICHHBIC JUIsi BHECEHHUS N3MEHEHUH B PEeCTp UICHOB;

- AOKYMCHTBI O pe3yJbTaTaX OCYUIECTBICHHUS KOHTPOJS 3a JeSTelbHOCTHIO
4JIeHa;

- IOKYMEHTBI 0 MepaxX AUCLHHUINIMHAPHOTO BO3AeHCTBHs, npuHAThiXx HIT HCPO
«PYCJIOM.KOM» B oTHomenuu unena HIT HCPO «PYCIJIOM.KOM»;

- 3ajABJICHMS U KAJIOOBI Ha JeicTBUS (6e3meitctBust) unena HIT HCPO
«PYCJIOM.KOM», a tax xe otsets! HII HCPO «PYCJIOM.KOM> 10 pe3yiibTaram
UX PaCCMOTPEHMS;

- OTHETHI 0 AeaTeabHOCTH ieHa HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» 3a oT4eTHEIH
[IEPHO/T;

- JOKYMEHTEI, KOTOPBIE TIOATBEPKAAIOT U3MEHEHNE MMEIOIIUXCS B JIe)Ie YieHa
HIT HCPO «PVCJIOM.KOM» cBenenuii o JIAaHHOM 4YJIeHE, 3asBJIEHHBIX MM
ClelHaIiCTax;

- MHBIC IOKYMCHTBI, €CJIM 3TO MPEAYCMOTPEHO BHYTPEHHUMH IOKYMEHTaMH
HIT HCPO «PYCJIOM.KOM».

3.3.lokymenTtsl B gemax wiesoB HII HCPO «PYCJIOM.KOMy
pacroyiararoTcsi B mopsake 1o Mepe ux MOCTYIIJICHHUS.

3.4B ciyuae yTpaTe/mopum fena WieHA MO KaKUM-Iu6O IIPUYHHAM
OTBETCTBEHHBIM CIELMATUCTOM COCTABJIAETCA aKT 06 yTepe/mopue mena wiena HIT
HCPO «PYCJIOM.KOM» 3a moamnucero Hupexropa HIT HCPO «PYCJIOM.KOM»
1 Gpopmupyercs HoBoe neno wiena HIT CHPO «PYCJIOM.KOMy.

3.5.B mauamo gema wnema HII HCPO «PYCJIOM.KOMy IIoMelaeTcs
BHYTPEHHSS OMUCH IOKYMEHTOB.

4. CPOKM XPAHEHHA JEJ YJIEHOB HIT HCPO «PYCJIOM.KOM>»

4.1.Jlena peiictByromux uinesos HIT HCPO «PYCJIOM.KOMp, a Taxxe i,
ICHCTBO KOTOPBIX NPEKPAILCHO, MO/JIeXKAT NIOCTOSHHOMY XPaHEHHIO Ha 6YMaKHOM
HOcuTene M (unM) B (opMe JIIEKTPOHHOTO NOKyMeHTa (IaKeta DIIEKTPOHHEIX
AoxymeHToB), noamucanHoro HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» ¢ Hcronb30BaHueM
YCUJICHHOM  KBanMGUUIUPOBAHHON ONeKTpOHHOM moamucw, B HII HCPO
«PYCJIOM.KOM».



4.2.B cnyuae uckmouenns csemenuii o HII HCPO «PYCJIOM.KOM» wu3
FOCYNIapCTBEHHOIO peecTpa CaMOperyJupyeMbIX OpraHuzanui nema ujgeHoB HIIT
HCPO «PYCJIOM.KOMp», a Takxe Aea JIMLl, 4JIeHCTBO kotopeix B HII HCPO
«PYCIIOM.KOM»  mpekpaiueHo,  momiexar nepenaye  Ha  XpaHEHUIO

OTBETCTBEHHOMY JIMIY H\UJIK B OPTaHH3ALIMIO, OTPEeseMbIM 10 pemenuro O6miero
cobpanus unenos HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» .

5. 3AK/IOYUTENBHBIE MTOJIOYKEHUS

5.1.Hacrosmiee Iosnoxenue Berymaer B cuiy no ucredenuu 10 ([ecstu) nueit
¢ MOMeHTa yTBepXAeHus Ipesunymom HIT HCPO «PYCJIOM.KOMy.

5.2.Eciu B pesynbrare H3MEHEHHs! 3aKOHONATEIbCTBA 1 HOPMAaTHUBHBIX aKTOB
Poccutiickoli ®enepanun otnensHble cTaThu HacTosmero [onoxenus BctynmaroT B
NPOTHBOPEYHE C HUMH, STH CTATBU CYUTAIOTCS yYTPATUBIIMMH CUJIy ¥ 10 MOMEHTa
BHCCCHHA ~ M3MEHEHMH B  Hacrosimee Ilonoxkenwe wiennr HIT HCPO
«PYCJIIOM.KOM» PYKOBOICTBYIOTCSL  3aKOHOJATEIbCTBOM M  HOPMATHBHBIMH
akTamu Poccuiickoit ®eneparum.



