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1. OBIIUE NNOJIOKEHHUA

| 5 ITonoxenue o nopsiike GOpMUPOBaHUS, BEACHUS U XPaHEHUs! JOKYMEHTOB
nen 4ieHoB Hekommepueckoe maptHepctBo «HauuoHanbHas camoperysupyemast
OpraHu3alys MepepadoOTYMKOB JIOMa M OTXOIOB YEPHBIX M LIBETHBIX METAJIJIOB,
YTHIM3aLUU TPAHCIOPTHBIX cpeacTs» (manee — [lonoxenue) onpenenseT MOpsAIOK
BEIEHHMs Jes wieHOB Acconmaunu Hekommepueckoe naptHepceTBo «HanmonanbHas
caMmoperyiupyemMasi OpraHu3alus NepepadOTYUKOB JIOMa M OTXOJOB YEPHBIX H
IIBETHBIX META/JIOB, YTWJIM3allMM TPAHCIOPTHBIX CpPEACTB» (HAaUMEHOBaHHE B
cootBeTcTBHH ¢ YcTaBom HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» yTBepKA€HHBIM pelICHUEM
[Ipesunuyma HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» , npotokosa Ne ot ;

1.2, Hacrosimee [Tonoxxenue pa3paboTaHO Ha OCHOBE U B COOTBETCTBUHU C
TpeboBanusimu PenepanbHoro 3akoHa «O camMoOperyIMpyeMbIX OpraHM3alMsx» OT
01.12.2007r. Ne 315-®3, denepansHoro 3akoHa «O nepcoHanbHBIX JaHHBIX» OT
27.07.2006r. Ne 152-®3, YcraBom u BHyTpeHHMMH aokymeHtamu HIT HCPO
«PYCJIIOM.KOM»

1.3. [lelictBue Hactosuiero [lonoxeHus pacpocTpaHseTcs Ha JOKYMEHTHI,
npenocrasieHHble yneHaMu HI1 HCPO «PYCJIOM.KOM» kotopsie
MOATBEPKAAIOT COOTBETCTBUE IOPHANYECKOTO JIULA, B TOM YHCJIe HHOCTPAHHOTO
IOPUAMYECKOTr0 JIULA, WK HHIUBUAYAIBHOrO PeANpUHUMATENS TpeOOBaHUSIM,
ycraroieHHbIM HIT HCPO «PYCJIOM.KOM)» k cBOUM 4lieHam, B TOM YHUCJIE
coleprkallye IepcoHanbHble gadHble paboTHUKOB wieHoB HIT HCPO
«PYCJIOM.KOM»

1.4.  HITHCPO «PYCJIOM.KOM» o6s13aHa NpUHATH Mepbl, 00ecIeYrBatoI1e
coxpanHocTb e wieHoB HIT HCPO «PYCJIIOM.KOM» u koHpHAEHIHAIBHOCTh
coAep)KallMXcs B HUX CBeIeHUHN. 3alluTa clIyKeOHOM nHopMauu

OCYIIECTBJISIETCS B COOTBETCTBHH ¢ BHyTpeHHUMH nokyMeHTamu HIT HCPO
«PYCJIOM.KOM»

2. HOPAJAOK ®OPMHUPOBAHMUSI U YUETA JAEJI YWIEHOB HII HCPO
«PYCJIOM.KOM»

2.1. HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» ¢dopmupyer u BeAeT A0 B OTHOLIEHUHU
KaXJOro IOPUAMYECKOTO JIMLA WIM WHIWBUAYAIbHOrO IMpeANpUHUMATE]I,
npunsToro B wiensl HIT HCPO «PYCJIOM.KOMy.

2.2.Bce pokymentsl aene wiena HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» xpansarcs ¢
MCIOJIb30BaHUEM IMEPBUYHBIX 3alIUTHBIX CPEJICTB XPaHEHHS B COOTBETCTBHH C
BUIAaMH, (opMaToM U JAPYrUMH BHEIIHUMH OCOOEHHOCTSMU JOKYMEHTOB. B
sarojoBok gena uneHa HII HCPO «PYCJIIOM.KOM» BBIHOCHUTCS TIOJHOE
HaUMEHOBAaHWE OpraHu3ali MK (GaMUIus, HUMS, OTYECTBO HHIMBHUIYaJTHHOIO
npeanpuaumarens, UHH. Eciu nocne odopmnenus nena unena HIT HCPO
«PYCJIOM.KOM» HaumeHOBaHWe OpraHM3alUd WIH (aMuiIus (MMS, OTYECTBO)
WHIMBUYalIbHOTO TNpeANpUHUMATENS H3MEHSeTCs, TO MpeXHee HauMEHOBaHHE
OpraHu3aluy Win Gpamunus (MMsi, OTYECTBO) UHANBUAYAIBHOTO MpeANpHHUMATEIIS
3aKJIF0YaeTCsl B CKOOKH, @ HOBBIC JaHHbIC 3alIUCHIBAIOTCS HA IPEKHUMH.



2.3.Ha o6noxke nena unesa HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» npocrapisercs
IIPUCBOEHHBIN €My PEerCTPAaLMOHHBIA HOMED IO PEeCTpy.

2.4.Jloxymentsl nomemaiorest B geno uieHa HIT HCPO «PYCJIIOM.KOM»
nocrne BeTymienus B cuny pewenus Cosera Accouuannu CPO «I'C.IT» o npuHATHH
B wiensl HI1 HCPO «PYCJIOM.KOM»

2.5.B coctas aena unena HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» BxomsT:

- JOKYMeHTHI, NpencTaBleHdsle mnst npuema B uiensl HIT HCPO
«PYCIIOM.KOM», B TOM uHcle O CHeUalucTaXx HHIAWBUAYAJIBLHOIO
npeAnpUHUMATENS WU FOPUANYECKOr0 JIMLA;

- JOKyMeHTsl 00 yIulaTe B3HOca (B3HOCOB) B KOMIIEHCAIMOHHBIA (OHL,
BCTYIUTEILHOrO B3HOCA M peryispHsix wieHckux B3Hocos HIT  HCPO
«PYCJIOM.KOMp;

- JIOKyMEHTBI, TIpeACTaBIEeHHbIE Ul BHECEHUS W3MEHEHUH B peecTp 4WICHOB
HIT HCPO «PYCJIOM.KOM», nobposonsHoro Beixoja uiena HIT HCPO
«PYCJIOM.KOM» wu3 coctasa wienos HIT HCPO «PYCJIOM.KOM»

- oKkyMeHTHI 0 pesynbratax ocyuiectsienns HIT HCPO «PYCJIOM.KOM»
KOHTpOJI4 3a AearenbHocthio yiena HIT HCPO «PYCJIOM.KOM»

- TOKYMEHTHI 0 Mepax JMCIUIUTHHApHOro Bo3aeficTaus, mpuaaThix HIT HCPO
2PYCJIOM.KOM» B otnowmenuu uieHa HIT HCPO «PYCJIOM.KOM»;

- noxymenTsl, npeaoctaeiendsie wienamu HIT HCPO «PYCJIOM.KOMp, B
CBSI3M C MCTEYEHHEM CpOKa AeiiCTBUS paHee Mpe/CTaBIEHHBIX JOKYMEHTOB (B TOM
YHCJIe B XOJIe IPOBEICHHUS TUIAHOBBIX U BHEIUIAHOBBIX IIPOBEPOK);

- MHBIE JOKYMEHTBI, €ClId 3TO MPeAyCMOTPEHO BHYTPEHHUMH JIOKYMEHTaMH
HIT HCPO «PYCJIOM.KOM»

2.6.He pexe oHOTrO pasa B roJl IPOBOMTCS MJIaHOBAs MPOBEPKa HATMIKA €)1
yieros HIT HCPO «PYCJIOM.KOM», Haxoasmuxcsl Ha OMEPaTUBHOM XPaHEHHUHU.
BrIsiBIEHHBIE B X0/I€ MPOBEPKH HEJJOCTATKH IMOAJIEKAT YCTPAHCHHUIO CTIELMATHCTAMH
HIT HCPO «PYCJIOM.KOM», OTBETCTBEHHBIMH 3a BEACHHUE JI€Jl YJICHOB
Acconuauuu CPO «'C.ID».

2.7.0TBeTcTBEHHOCTs 3a  coxpaHenne nen umesoB HIT  HCPO
«PYCJIOM.KOM» necet lupextop HIT HCPO «PYCJIOM.KOM».

2.8.Jlena unenoB HII HCPO «PYCJIOM.KOM» nomkHbl XpaHHUTBCA E
YCIOBUSX, OOECNEUMBAIOIIMX WX COXPaHHOCTh M  MPEJOXPAHSIONMX  OT
MIOBPEXXIEHHIA, BpeIHBIX BO3/ICHCTBUI OKPYKaKOLLEH Cpe/ibl U HCKITFOUAIOIIHX yTpaTy
JIOKYMEHTOB.

2.9.B mpouecce omepatueHoro xpaHenuss naen uinesos HIT HCPO
«PYCJIOM.KOM» pa3Memiarwrcss OTAENbHO OT APYrdX M€l B BEPTUKATIbHOM
TTOJIOYKEHUH KOpPELIKaMH Hapyxky B alpaBUTHOM IOPSIIKE.

2.10.ITpn mpexpameHuy IOPUIMYECKHM JIMIOM HIH HHAUBUIYaJIbHBIM
npeanpuauMaresneM uinedctsa B HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» neno wnena HII
HCPO «PYCJIOM.KOM» xpanwutcst 8 HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» oTaenbHO OT
nen pecreyroumx wienos HIT HCPO «PYCJIOM.KOM»

2.11.Ynen HIT HCPO «PYCJIOM.KOM)» uMeeT IpaBo Ha IOTYy4YeHHUE KOIHH
m000ro JMOKyMEHTd, COAEpIKalllerocs B €ro Jeje, Ha OCHOBaHMHM NMHCBMEHHOIO
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3asBIEHUs, COCTaBIsieMoro B ¢BoGoxHo# dopme Ha mMs Jupekropa HIT HCPO
«PYCJIOM.KOM».

2.12. Jleno unena HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» Ha pyku uneny HIT HCPO
«PYCJIOM.KOM», a Tamke ouiy, uieHctBo koroporo B HIT HCPO
«PYCJIOM.KOM» mnpekpaiiieHO, BO BpEMEHHOE I10JIb30BAHUE HE BBINACTCS.

3. BEJIEHME JIEJ1 WIEHOB HIT HCPO «PYCJIOM.KOM>» B IIEPHO/] MIX
YJIEHCTBA

3.1. Jleno unena HIT HCPO «PYCJIOM.KOM)» Benercsi B TedeHHE BCETO
nepuosa wiedctsa B HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» 110 MOMeHTa MpeKpalieHUs €ro
ynenctsa B HIT HCPO «PYCJIOM.KOM».

3.2.B mpouecce Benenus aena wieda HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» B Hero
MOMEIAI0TC:

- IOKYMEHTBI, Ipe/ICTABISHHbIE JUIS BHECEHHS] H3MEHEHHH B PEeCTp YICHOB,

- JIOKYMEHTBI O pe3y/ibTaTax OCYIIECTBICHUS KOHTPOIS 3a NEATEIbHOCTBIO
YJIeHa;

- JOKYMEHTBI O MepaxX AUCLUIUIMHAPHOIO BO3AEHCTBHUS, IPHHATHIX HITHCPO
«PYCJIOM.KOM» B otomennu wiena HI1 HCPO «PYCJIOM.KOMp;

- 3asBreHMs W xanobbl Ha gaeiictus (6esneictus) wiena HIT HCPO
«PYCJIOM.KOMy, a Tak xe orBeTsl HIT HCPO «PYCJIOM.KOM) 110 pe3ynpratam
UX paCCMOTPEHUS;

- otueTsl 0 aestenprocTH wiena HIT HCPO «PYCJIIOM.KOM» 3a oT4eTHBIN
MepUo;

- IOKYMEHTBI, KOTOpbIE MOATBEPKIAIOT U3MEHEHHE UMEIOLUXCsl B IeJIe YICHE
HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» cBemeHHH O JaHHOM 4JieHe, 3asBJICHHBIX UM
CIELUATUCTAX;

- WHBIE JIOKYMEHTBI, €CJIi 3TO MPEeIyCMOTPEHO BHYTPEHHUMH JOKYMEHTAMFK
HITHCPO «PYCJIOM.KOM».

3.3.Jlokymentst B jgenax wiedos HIT HCPO «PYCJIOM.KOM»
pacrosiararoresi B HOpsiike 1o Mepe MX MOCTYTICHHS.

3.4B ciydae yTpaThl/opud Jena 4leHa [0 KaKMM-IMOO MpHYHHAM
OTBETCTBEHHBIM CIEIHAIMCTOM COCTaBIsAeTcs akT 00 yTrepe/mopye nena unena HI
HCPO «PYCJIOM.KOM» 3a noanuceio upekropa HIT HCPO «PYCJIIOM.KOM»
u popmupyertcs Hosoe zeno uieHa HIT CHPO «PYCJIOM.KOM».

3.5.B nauano mena urena HII HCPO «PYCJIIOM.KOM» mnomeraercs
BHYTPEHHSS ONHUCH JOKYMEHTO3.

4, CPOKHU XPAHEHUA JEJI YJIEHOB ACCOIUMALIUU CPO «TI'C.IT»

4.1.Jlena peictByromux wieHos HIT HCPO «PYCJIOM.KOMpy, a Takxe JHIL,
YIEHCTBO KOTOPBIX TIPEKPAILER0, TIOUIEXAT TOCTOSHHOMY XPaHEHHIO Ha OyMaXHOM
Hocutene u (unu) B (GopMe 3JIEKTPOHHOTO JIOKyMeHTa (MaKeTa 3JIeKTPOHHBIX
nokymenToB), noanucannoro HIT HCPO «PYCJIOM.KOM» ¢ ucnonp3oBaHueM

YCHIEHHON  KBaJU(UUMPOBaHHOH onekTpoHHod moamucu, B HII HCPO
«PYCJIOM.KOM».



4.2.B cnyuae uckmouenus cenenuit o HII HCPO «PYCJIOM.KOM» u3
rOCYIapCTBEHHOTO peecTpa camMoperyJMpyeMbIx opraHusauuii gena wienos HIT
HCPO «PYCJIOM.KOMy, a Takxe gena nuu, yieHcTBO kotopeix B HIT HCPO
«PYCJIOM.KOM»  mpekpameHo, mojjiexar [epejaye Ha  XPaHECHHIO
OTBETCTBEHHOMY JIMILY M\WJIU B OpPraHU3aLHIO, OTIpe/iessieMbIM 1o petieHHio O61ero

cobpanus unenos HIT HCPO «PYCJIIOM.KOM» .

5. BAK/TIOYUTEJIBHBIE ITIOJIOKEHUA

5.1.Hacrosiuee [Tonoxxenue Bctynaet B cuiy no ucredenuu 10 ([lecstu) nueit
¢ momeHTa yrBepxkaeHus [Ipesunnuymom HIT HCPO «PYCJIIOM.KOM».

5.2.Ecnu B pe3yibpTare UZMEHEHHUs 3aKOHOAATEJIbCTBA U HOPMATUBHBIX aKTOB
Poccuiickoit @enepaiuu oTaeNbHBIE CTaThbU HacTosiero [lonokeHus: BCTyIalOT B
IIPOTHBOPEYHE C HUMH, 3TH CTAThU CYHUTAKOTCS YTPATUBIIMMH CHIIY M IO MOMEHTa
BHeceHHMs uW3MeHeHMH B  Hacrosmiee [lomoxkenuwe wunenst HII  HCPO
«PYCIIOM.KOM» pyKOBOACTBYIOTCSI 3aKOHOAATEIbLCTBOM M HOPMAaTHUBHBIMHU
aktaMu Pocculickoit @enepauun.



